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Prot. n°     /                                          Ascoli P.    …/…/2021 
 

A tutti i docenti dell’IC 
Tramite posta elettronica 

 
Alle scuole dell’Infanzia, Primarie e Secondarie di I° 

della provincia di AP 
tramite posta elettronica 

 
p.c. al personale ATA 

p.c. alla DSGA 
sito istituzionale 

 
 
 

 
OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – A.S. 2021-2022 
calendario attività fino a ottobre 2021 
 

• VISTO l’art. 29 del CCNL Comparto Scuola 2007 - attività funzionali all’insegnamento;  
• CONSIDERATE le tipologie di attività funzionali all’insegnamento previste dal CCNL Comparto  

Scuola 2007;  
• VISTA le deliberazioni del collegio del 02.09.2021 e del 14.09.2021  

 
si dispone 

 
la seguente articolazione di massima del Piano Annuale delle Attività funzionali all’insegnamento:  
 
 

MARTEDI’ 
 

INCONTRO DI TEAM  
 

PLESSI 
PRIMARIA 

PLESSO ORARIO 
Appignano  14:30 – 16:30 
Castorano  14:30 – 16:30 

Colli del Tronto 14:30 – 16:30 
Offida TN 14:30 – 16:30 

Offida T. P. 16:20 – 18:20 
Villa S. Antonio 14:30 – 16:30 

 
 

DATA GIORNO SEDE ORA IMPEGNO Ore 

SETTEMBRE 

28 Martedì 
PRIMARIA 

Tutti i plessi 
online 

16.20/18.20 
Incontro di Area per Obiettivi doc. 

valutazione* 
Segue calendario dettagliato 

* 



 

 

29 Mercoledì 
PRIMARIA 

Tutti i plessi 
online 

16.20/18.20 
Incontro di Area per Obiettivi doc. 

valutazione* 
Segue calendario dettagliato 

* 

OTTOBRE 

5 Martedì 
PRIMARIA 

Tutti i plessi 
online 

16.20/18.20 
Incontro di Area per PROVE CONDIVISE 

di ingresso* 
Segue calendario dettagliato 

2 h 

6 Mercoledì 
PRIMARIA 

Tutti i plessi 
online 

16.20/18.20 
Incontro di Area per PROVE CONDIVISE 

di ingresso* 
Segue calendario dettagliato 

2 h 

12 Martedì 
PRIMARIA 

Tutti i plessi 
online 

16.45/18.45 
(Offida TP) 

14:30/16:30 
(Altri plessi) 

Incontro di team 
Elaborazione UdA interdisciplinare di 

Educazione civica 

2 h 

15 Venerdì INFANZIA 
 Dalle ore 14.30 GLO Appignano sez. A  

15 

Venerdì 
PRIMARIA 

 

Dalle ore 14.30 GLO 
Colli del Tronto: 1^A – 1^B 

Offida TN: 3^/5^ 
 

 

15 Venerdì SECONDARIA Dalle ore 14.30 GLO Offida 1^B  

15 Venerdì 
SECONDARIA  

Appignano 
online 

16.30-17.30 2^A 
17.30-18.30 3^A 

 

Consigli di classe 
(solo docenti) 

 

18 Lunedì 
SECONDARIA 

Offida 
online 

17.00-18.00 1A 
18.00-19.00 2A 
19.00-20.00 3A 

Consigli di classe sez.A 
(solo docenti) 

 

19 Martedì 
SECONDARIA 

Offida 
online 

17.00-18.00 1B 
18.00-19.00 2B 
19.00-20.00 3B 

Consigli di classe sez. B 
(solo docenti) 

 

19 Martedì INFANZIA  GLO Colli del Tronto: sez. C 
(da confermare) 

 

19 Martedì PRIMARIA  GLO Colli del Tronto: 2^B 
(da confermare) 

 

19 Martedì PRIMARIA 
online 

16.45/18.45 
(Offida TP) 

14.30/16.30 
(Tutti gli altri 

plessi) 

Incontro di team 
Elaborazione UdA interdisciplinare di 

Educazione civica 

2 h 
 

19 Lunedì INFANZIA 16.30/18.30 
Programmazione educativa-didattica e 

verifica tra plessi 
(per dipartimenti online) 

2 h 

25 Lunedì 
INFANZIA 

presenza e 
online 

16:30 -17:30 
 
 
 

17.30/19.30 

Assemblea per elezione rappresentanti 
dei genitori 

online 
 

votazioni 
in presenza senza entrare nei locali della scuola 

1 h 



 

 

26 Martedì 
SECONDARIA 

Appignano 
Offida 

15.00/16.00 
 
 

17.30 /19.30 
 
 

Assemblea di classe 
(solo coordinatori) 

online 
 

Elezioni dei  
Rappresentanti dei Genitori  

VOTAZIONI in presenza 

1 h 

26 Martedì INFANZIA 
Appignano 

16.00/16.30 
 
 

17.30 /19.30 
 

Assemblea di classe 
(solo coordinatori) 

online 
 

Elezioni dei  
Rappresentanti dei Genitori  

VOTAZIONI in presenza 

1 h 

26 Martedì 
PRIMARIA  
presenza e 

online 

16.30 /17.30 
 
 

17.30 /19.30 
 

Assemblea per elezione rappresentanti 
dei genitori 

online 
 

votazioni 
in presenza 

1 h 

28 Giovedì SECONDARIA Da stabilire GLO Offida: 2^B  

29 Venerdì 
INFANZIA 
PRIMARIA 

SECONDARIA 
16.30/18.00 

 
Collegio docenti unificato  

 

 
1,30 h 

NOVEMBRE 

4 Mercoledì 
INFANZIA 
PRIMARIA 

SECONDARIA 
16:30/18:30 PTOF E PROGETTI  

2 h 

8 Lunedì 
INFANZIA 

Tutti i plessi 
online 

16.00/19.00 Consiglio Intersezione 
(solo docenti) 

4 h 

9 Martedì PRIMARIA  
 

Offida 16.30/17:30 
Tutti gli altri plessi 

15.00/16:00 
 

Offida17:30/18.45 
Tutti gli altri plessi 

16.00/17:15 

Interclasse solo docenti  
 

Interclasse con la presenza dei genitori 
(insediamento rappresentanti classi) 

1 h 
 
 
 
 

1,15 h 

10 Mercoledì 
INFANZIA 

Tutti i plessi 
 

16.00/18.00 
 

Consiglio di intersezione 
(Insediamento rappresentanti genitori) 

2 h 

19 Venerdì  SECONDARIA 
Appignano 

16:30-17:30 2^A 
17:15-17:30 genitori 
17:30-18:30 3^A 

18:15-18:30 genitori 

 

C. di Cl. (con i genitori) 

2 h 

24 Mercoledì SECONDARIA 
Offida 

17:00/18:00 2^A 
17:45-18:00 genitori 
18:00-19:00 1^A 
18:45-19:00 genitori 

19:00/20:00 3^A 
19:45-20:00 genitori 

Consigli di classe sez. A 
(con i genitori) 

3 h 



 

 

25 Giovedì  SECONDARIA 
Offida 

17:00-18:00 2^B 
17:45-18:00 genitori 
18:00-19:00 1^B 
18:45-19:00 genitori 
19,00-20,00 3B 

9:45-20:00  genitori 

Consigli di classe sez. B 
(con i genitori) 

3 h 

30 Martedì PRIMARIA  
 

Offida 
16.30/19:30 

Tutti gli altri plessi 
15.00/18:00 

Colloqui genitori 
 

3 h 

DICEMBRE 

1 Mercoledì 
INFANZIA 
PRIMARIA 

SECONDARIA 
16:30/18:30 PTOF E PROGETTI  

2 h 

2 Giovedì 
SECONDARIA 

Appignano 
Offida  

14:30/16:30 
DIPARTIMENTI  

(elaborazione prove condivise) 
 

2 h 

13 Lunedì INFANZIA 16.30/18.30 
Programmazione educativa-didattica e 

verifica tra plessi 
(per dipartimenti online) 

2 h 

15 Martedì PRIMARIA 
  

Incontro di Area per PROVE CONDIVISE 
di fine 1° quadrimestre* 

Segue calendario dettagliato 

2 h 

16 Mercoledì PRIMARIA 
  

Incontro di Area per PROVE CONDIVISE 
di fine 1° quadrimestre* 

Segue calendario dettagliato 

2 h 

16 Giovedì SECONDARIA 
Appignano 14:30/17:30 

 
INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 

3 h 

17 Venerdì  
SECONDARIA 

Offida 
 

16.00-19.00 
 

Colloqui sez. A 
 

3 h 

20 Lunedì  
SECONDARIA 

Offida 
 

16.00-19.00 
 

Colloqui sez. B 
 

3 h 

GENNAIO 

10 Lunedì 
INFANZIA 
PRIMARIA 

SECONDARIA 
16:30/18:30 PTOF E PROGETTI  

2 h 

11 Mercoledì PRIMARIA  
 

16.30/17.30 
17.30/18.30 

 

Programmazione 
Assemblee per classi prime  

anno 2021-2022 

1 h 
1 h 

18 Martedì PRIMARIA 
  

Incontro di Area per PROVE CONDIVISE 
di fine 1° quadrimestre* 

Segue calendario dettagliato 

2 h 

19 Mercoledì PRIMARIA 
  

Incontro di Area per PROVE CONDIVISE 
di fine 1° quadrimestre* 

Segue calendario dettagliato 

2 h 

21 Venerdì SECONDARIA 
Appignano 

18:00/19:00 2^A 
19:00/20.00 3^A 

 

C. di Cl.(solo docenti) 
Prescrutinio 

 

2 h 

27 Mercoledì  INFANZIA 
 16.00/18.00 

Consiglio di intersezione 
(docenti e genitori) 

 

2 h 



 

 

28 Venerdì  
SECONDARIA 

Offida 
 

16:15 -17:15 1^B 
17:15 - 18:15 2^B 
18:15 - 19:15 3^B 
19:15- 20:15 1^A 

C. di Cl. Sez. B – A (solo docenti) 
Prescrutinio 

4 h 

31 Lunedì  
SECONDARIA 

Offida 
 

18:15 - 19:15 2^A 
19:15- 20:15 3^A 

C. di Cl. Sez. A (solo docenti) 
Prescrutinio 

2 h 

31 Lunedì PRIMARIA 

Offida 
16.30/18:30 

Tutti gli altri plessi 
13.00/15:00 

Scrutinio   
I plessi organizzeranno l’orario per 

permettere ai docenti che operano su più 
plessi  

di essere presenti in ogni team di pertinenza 

2 h 

31 Lunedì INFANZIA 
 16.00/20.00 Colloqui genitori 4 h 

FEBBRAIO 

1 Martedì PRIMARIA  
 

A seguire il team Interclasse solo docenti 
(documento di Valutazione) 

2 h 
 

3 Giovedì  PRIMARIA  
 

A seguire il team Interclasse solo docenti 
(documento di Valutazione) 

2 h 
 

5 Sabato PRIMARIA   CHIUSURA SCRUTINI H 24:00  

3 Giovedì  SECONDARIA 
Appignano 

18:00/18:30 2^A 
18:30/19:00 3^A 

 
SCRUTINIO 1° QUADRIMESTRE 

2 h 

4 Venerdì  
SECONDARIA 

Offida 
 

16:15 -17:15 1^A 
17:15 - 18:15 2^A 
18:15 - 19:15 3^A 
19:15- 20:15 2^B 

SCRUTINIO 1° QUADRIMESTRE 
A – B (solo docenti) 

4 h 

7 Lunedì  
SECONDARIA 

Offida 
 

18:15 - 19:15 1^B 
19:15- 20:15 3^B 

SCRUTINIO 1° QUADRIMESTRE 
B (solo docenti) 

2 h 

9 Mercoledì  SECONDARIA 
Appignano 

15/16:00      2^A 
15/16:00      3^A 

 

COMUNICAZIONE VALUTAZIONE 
QUADRIMESTRALE ALLE FAMIGLIE  

(solo coordinatori) 

1 h 
1 h 

17 Giovedì PRIMARIA 
 

Offida 
16.30/19:30 

Tutti gli altri plessi 
15.00/18:00 

Incontro scuola-famiglia scheda 
valutazione  

di fine I quadrimestre 

2 h 

24 Giovedì INFANZIA 16.30/18:30 
Programmazione educativa-didattica e 

verifica tra plessi 
 

2 h 

MARZO 

8 Martedì PRIMARIA 

Offida 16.30/17:30 
Tutti gli altri plessi 

15.00/16:00 
 

Offida17:30/18.45 
Tutti gli altri plessi 

16.00/17:15 

Interclasse solo docenti  
 

Interclasse con la presenza dei genitori 
(insediamento rappresentanti classi) 

1 h 
 
 
 
 

1,15 h 

8 Martedì INFANZIA 16.00/19.00 
Consiglio Intersezione 

(solo docenti) 
3 h 

15 Martedì PRIMARIA  Incontro di Area per revisione UdA 
Segue calendario dettagliato 

2 h 

16 Mercoledì PRIMARIA  Incontro di Area per revisione UdA 
Segue calendario dettagliato 

2 h 



 

 

10 Giovedì SECONDARIA 
Appignano 

16:30/17:30 2^A 
17:30/18:30 3^A 

 

C.d.Cl (solo docenti) 
Elaborazione Uda educazione civica  

II quadrimestre 

2 h 

25 Venerdì SECONDARIA 
Appignano 

16:30-17:30 2^A 
17:15-17:30 genitori 

17:30-18:30 3^A 
18:15-18:30 genitori 

C. di Cl. (con i genitori) 
2 h 

29 Martedì  
SECONDARIA 

Offida 
 

17:15 - 18:15 1^B 
18:00-18:15 genitori 

18:15 - 19:15 2^B 
19:00-19:15 genitori 
19:15- 20:15 3^B 
20:00-20:15 genitori 

C. di Cl. (con i genitori) sez. B 

3 h 

30 Mercoledì  
SECONDARIA 

Offida 
 

18:15 - 19:15 1^B 
19:15- 20:15 3^B C. di Cl. (con i genitori) sez. A 

2 h 

APRILE 

20 Mercoledì SECONDARIA 
Appignano 16:30/18:30 

 
INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 

2 h 

21 Giovedì PRIMARIA 

Offida 
16.30/19:30 

Tutti gli altri plessi 
15.00/18:00 

Colloqui genitori 
 

3 h 

21 Giovedì INFANZIA 
Tutti i plessi 16.30/18.30 

Programmazione educativa-didattica e 
verifica tra plessi 

 

2 h 

22 Venerdì SECONDARIA 
Offida 16:30/19:30 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 3 h 

29 Venerdì SECONDARIA 
Offida 16:30/19:30 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 3 h 

26 Martedì PRIMARIA  
Incontro di Area per PROVE CONDIVISE 

di fine 1° quadrimestre* 
Segue calendario dettagliato 

2 h 

27 Mercoledì PRIMARIA  
Incontro di Area per PROVE CONDIVISE 

di fine 1° quadrimestre* 
Segue calendario dettagliato 

2 h 

27 Mercoledì INFANZIA 16.00/18.00 
 

Consiglio di intersezione 
(con genitori) 

2 h 

29 Venerdì SECONDARIA 
Appignano 

16:30/17:30 2^A 
17:15-17:30 genitori 

17:30/18:30 3^A 
18:15-18:30 genitori 

 

DIPARTIMENTI 
(per effettuare il monitoraggio sullo 

sviluppo dei percorsi formativi svolti; 
- proporre l’adozione dei libri di testo e 

dare indicazioni sulle proposte degli 
stessi; PROVE CONDIVISE/ PROVE 

d’esame) 
 

2 h 

MAGGIO 



 

 

6 Venerdì SECONDARIA 
Appignano 

16:30-17:30 2^A 
17:15-17:30 genitori 

17:30-18:30 3^A 
18:15-18:30 genitori 

 

DIPARTIMENTI  
(per effettuare il monitoraggio sullo 

sviluppo dei percorsi formativi svolti; 
- proporre l’adozione dei libri di testo e 

dare indicazioni sulle proposte degli 
stessi; PROVE CONDIVISE/ PROVE 

d’esame) 
 

2 h 

9 Lunedì  
SECONDARIA 

Offida 
 

17:15 - 18:15 1^B 
18:00-18:15 genitori 

18:15 - 19:15 2^B 
19:00-19:15 genitori 
19:15- 20:15 3^B 
20:00-20:15 genitori 

C. di Cl. (con i genitori) sez. B 

3 h 

10 Martedì PRIMARIA  
 

Offida 16.30/17:30 
Tutti gli altri plessi 

15.00/16:00 
 

Offida17:30/18.45 
Tutti gli altri plessi 

16.00/17:15 

Interclasse solo docenti  
 

Interclasse con la presenza dei genitori 
(insediamento rappresentanti classi) 

1 h 
 
 
 
 

1,15 h 

10 Martedì 
SECONDARIA 

Offida 
 

17:15 - 18:15 1^B 
18:00-18:15 genitori 

18:15 - 19:15 2^B 
19:00-19:15 genitori 
19:15- 20:15 3^B 
20:00-20:15 genitori 

C. di Cl. (con i genitori) sez. A 

2 h 

26 Giovedì  
SECONDARIA 

Offida 
 

16:15 -17:15 1^B 
17:15 - 18:15 2^B 
18:15 - 19:15 3^B 
19:15- 20:15 1^A 

 

C. di Cl. sez. B (solo docenti) 
PRESCRUTINIO 

4 h 

      

27 Venerdì 
SECONDARIA 

Offida 
 

18:15 - 19:15 2^A 
19:15- 20:15 3^A 

C. di Cl. (solo docenti) 
PRESCRUTINIO 

2 h 

  INFANZIA 16.00/20.00 Colloqui genitori 4 h 

  INFANZIA 16.00/19.00 Consiglio di intersezione 
(solo docenti) 

3 h 

GIUGNO 

6 Lunedì  PRIMARIA  8:30/12:30 
Scrutini e pubblicazione  

 
Interclasse verifica e valutazione 

2h 
 

2h 

6 Lunedì  SECONDARIA 
Appignano 

9:00/9.30     2^A 
9.30/10.00   3^A 

 
SCRUTINIO 2°QUADRIMESTRE 

2 h 

6 Lunedì  
SECONDARIA 

Offida 
 

14:00-14:40 1^A 
14:40-15:20 2^A 
15:20-16:00 3^A 
16:00-16:40 1^B 
16:40-17:20 2^B 
17:20-18:00 3^B 

SCRUTINIO 2°QUADRIMESTRE sez. A - B 

4 h 

7 Martedì  PRIMARIA  8:30/12:30 
Scrutini e pubblicazione  

 
Interclasse verifica e valutazione 

2h 
 

2h 
8 Mercoledì  PRIMARIA  9:00/12:30 Interclasse verifica/valutazione 3,30h 



 

 

9 Giovedì  PRIMARIA  9:00/12:30 
Interclasse verifica/valutazione 

(odg: oltre a schede, verifica progetti, 
organizzazione plessi, ecc) 

3,30h 

11 Sabato  PRIMARIA 24:00 Chiusura scrutini  

13 Lunedì SECONDARIA 
Appignano 

15/16:00      2^A 
15/16:00      3^A 

 

COMUNICAZIONE VALUTAZIONE 
QUADRIMESTRALE ALLE FAMIGLIE  

(solo coordinatori) 

1 h 
1 h 

14 Martedì 
INFANZIA 
PRIMARIA 

SECONDARIA 
15:00/16:00 Commissione Curricolo verticale  

1 h 

14 Martedì 
INFANZIA 
PRIMARIA 

SECONDARIA 
16:00/17:00 Commissione BES 

1 h 

14 Martedì 
INFANZIA 
PRIMARIA 

SECONDARIA 
16:00/18:00 Commissione Team Digitale 

1 h 

14 Martedì 
INFANZIA 
PRIMARIA 

SECONDARIA 
18:00/19:00 Commissione Sicurezza 

1 h 

21 Martedì  9:00/11:00 NIV e STAFF del DS 2 h 

24 Venerdì   9:00/10:00 Gruppo di Lavoro per l’inclusione 1 h 

24 Venerdì  
INFANZIA 
PRIMARIA 

SECONDARIA 
10:30/12:00 

 
Collegio dei docenti unificato 

 

 
1,30 h 

24 Venerdì   14:30/17:30 Anno di prova docenti neo-assunti  
 
 
 
Le date e gli orari indicati possono subire variazioni/indicazioni/integrazioni per necessità di servizio.  
Di seguito una bozza per le attività relative agli esami di stato conclusivi del primo ciclo d’istruzione previa 
conferma del presidente di Commissione. 
 
 

Esami di Stato Conclusivi del Primo Ciclo d’Istruzione 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

APPIGNANO DEL TRONTO - OFFIDA 
 
9 giugno 2022 
 

 
giovedì 

 
Preliminare 

 
9:00 

 
10 giugno 2022 

 
venerdì 

 
ITALIANO 

 
8:30 
 

 
11 giugno 2022 

 
sabato 

 
LINGUE 

 
1:30+ 
10’pausa 
1:30 
 

 
13 giugno 2022 

 
lunedì 

 
MATEMATICA 

 
8:30 



 

 

 

 
14 giugno 2022 
 

 
martedì 

 
Correzione e valutazione elaborati 
APPIGNANO DEL TRONTO 

 
9:00-10:00 

 
15 giugno 2022 

 
mercoledì 

 
Orali + scrutinio 
APPIGNANO DEL TRONTO 
 

 
8:00-14:00 
 

 
16 giugno 2022 

 
giovedì 

OFFIDA 
Orali SEZ. A 
 

 
9,00 -13,00 
 8 alunni 
 
14,00 – 18,00 
8 alunni 
 

 
 
 
17 giugno 2022 

 
 
 
venerdì 

 
OFFIDA 
 
MATTINA: Orali SEZ. A + scrutinio 
 
POMERIGGIO: Orali SEZ. B 

 
 
9,00 – 13,00 
 8 alunni 
 
14,00 – 18,00 
8 alunni 
 

 
 
 
 
20 giugno 2022 

 
 
 
 
lunedì 

 
OFFIDA 
MATTINA: Orali SEZ. B 
 
 
POMERIGGIO: Orali SEZ. B 
+ scrutinio 

 
 
9,00 – 13,00 
8 alunni 
 
14,00 – 18,00 
6 alunni 
+ scrutinio 
 

 
20 giugno 2022 
 

 
lunedì 

 
ratifica 

 
18:00-19:00 

 
* (in sostituzione del team). Chi non è coinvolto negli incontri svolge la normale riunione di team. 

• Lo Staff si riunirà in base alle esigenze di servizio su convocazione scritta del Dirigente scolastico. 
• Le Commissioni si riuniranno in base alle esigenze di servizio su convocazione scritta del Dirigente scolastico. 
• I Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe saranno presieduti dai docenti coordinatori di plesso/classe in 

caso di assenza del Dirigente scolastico. 
•  I docenti impegnati anche in altri Istituti scolastici programmeranno la loro partecipazione agli incontri 

avendo cura di rispettare quanto previsto dal CCNL e dal Regolamento d’Istituto e consegneranno il proprio 
calendario presso gli Uffici amministrativi dell’Istituto entro la fine di ottobre 2021. 

• Gli incontri individuali del mattino si svolgeranno secondo l’orario di ricevimento settimanale dei singoli 
docenti della Scuola Secondaria previo appuntamento tramite registro elettronico, con almeno un giorno di 
anticipo, tranne nei mesi in cui verranno effettuati gli incontri pomeridiani scuola- famiglia (dicembre e 
aprile), secondo la modalità che verrà successivamente specificata.  



 

 

NB: Le sedi, le date e gli orari indicati possono subire variazioni/integrazioni per necessità di servizio e, comunque, il 
presente prospetto è valido a tutti gli effetti come formale convocazione delle riunioni sopra indicate.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 - Prof.ssa Monica Grabioli - 

 


