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Prot. n. / Ascoli Piceno, 09/12/2021

A tutti i docenti dell’IC
di scuola primaria e secondaria di primo grado

Oggetto: aggiornamento Nuvola ASSENZA e PRESENZA in DAD

Si informano i docenti che per ovviare alle incomprensioni che possono verificarsi per
registrare la PRESENZA/ASSENZA DI ALUNNI/E IN DAD sono state apportate
delle modifiche per I’inserimento delle ASSENZE/PRESENZE nel registro elettronico
da parte dei docenti.

In allegato trovate la guida docenti.

PS. tale procedimento puo essere messo in atto sia per assenze/presenze in DAD di

singoli alunni/e che che assenze/presenze multiple in DAD

Distinti saluti

Ins.Luca Marozzi
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GUIDA PER INSERIMENTO ASSENZE/PRESENZE in DAD

e Entrate sul registro con le vostre credenziali.
e Clicca su IN CLASSE (lasciate perdere in SOSTITUZIONE).
e C(Clicca sulla CLASSE CHE TI INTERESSA.

e Tiappariranno tutte le discipline (scegline una a caso perché hanno tutte la
stessa funzione e quello che inserisce in una comparira su tutte le altre)

e Arrivi al MENU’ e scegli REGISTRO DI CLASSE
e Clicca su APPELLO, GIUSTIFICAZIONI E NOTE

e Clicca sul PUNTINO AZZURRO del bambino assente/presente in DAD, riempi
la schermata che appare come sempre (seleziona la presenza o I’assenza) e fai
ATTENZIONE alla voce “ULTERIORE QUALIFICA DELL’ASSENZA”

Ulteriore qualifica dell'assenza

Scrivi qui I'azione per trovarla velocemente

Apri il menu a tendina e seleziona la voce che ti interessa: ASSENZA DAD-
PRESENZA DAD

Ulteriore qualifica dell'assenza

Scrivi qui I'azione per trovarla velocemente -

ASSENZA DAD

ATTIVITA' SPORTIVA

PRESENZA DAD

RITARDO LIEVE



e C(licca su SALVA

e ATTENZIONE : tutto cio che viene annotato sul REGISTRO DI CLASSE
automaticamente viene riportato su ASSENZE (e viceversa).



