
GUIDA NUVOLA COORDINATORE DI CLASSE PER CREARE 

OBIETTIVI PERSONALIZZATI PER ALUNNI DVA, DSA, 

BES,ECC CHE ANDRANNO SUL DOCUMENTO DI 

VALUTAZIONE 21-22 

Vi informo che i COORDINATORI DI CLASSE della scuola PRIMARIA possono essere 

abilitati a creare gli OBIETTIVI PERSONALIZZATI che poi saranno inseriti sul 

documento di valutazione per gli alunni interessati. 

ATTENZIONE: tale abilitazione equivale ad avere lo stesso profilo 

dell’amministratore del registro per cui i DOCENTI ABILITATI possono solo inserire 

nuovi OBIETTIVI PERSONALIZZATI ma NON POSSONO ASSOLUTAMENTE 

TOGLIERE/MODIFICARE/ANNULLARE gli altri obiettivi già creati per tutti gli alunni. 

 

LA PROCEDURA CHE SEGUE PUO’ ESSERE MESSA IN ATTO 

DAL COORDINATORE DI CLASSE SOLO DOPO CHE L’INS. 

MAROZZI AVRA’ ABILITATO I DOCENTI INTERESSATI. 

 

• Entrati nel menù principale andare nella colonna di sinistra e cliccare su 

SCRUTINIO 

 
• Cliccare su IMPOSTAZIONI SCRUTINIO 

 



• Ora nel campo SCRUTINIO scegli dalla tendina “SCRUTINIO 1 

QUADRIMESTRE” e dal campo IMPOSTAZIONI DA MODIFICARE scegli dalla 

tendina “MATERIA FITTIZIA/OBIETTIVI” e clicca su PROCEDI. 

 

 

 

 

DA QUESTO PUNTO IN POI MASSIMA ATTENZIONE A NON MODIFICARE NIENTE 

PERCHE’ SIETE NELLA SCHERMATA DELL’AMMINISTRATORE 

• Cliccate su CREA NUOVO 

 
• Riempi i campi che si presentano: 

o NOME, NOME BREVE, NOME PER STAMPA UNIONE (metti solo un 

nome breve per identificare l’obiettivo uguale per i 3 campi); 

o TIPO (metti ORDINARIA per tutte le discipline oppure scegli dal menù a 

tendina per religione, alternativa, ecc) 

o ORDINAMENTO (potete lasciare 0) 

o MATERIE (mettete la MATERIA alla quale si riferisce l’obiettivo 

personalizzato che state creando) 

o ALUNNI SPECIFICI (selezionate il NOME DELL’ALUNNO/A alla quale 

sarà abbinato l’obiettivo che state creando) 

o DESCRIZIONE OBIETTIVO (scrivete per intero l’obiettivo che andate a 

valutare solo per l’alunno che avete specificato sopra) 

• Cliccate su SALVA 

• A questo punto se tornate sul tabellone degli scrutini accanto al nome 

dell’alunno al quale avete assegnato gli obiettivi personalizzati apparirà in alto 

a destra un omino blu  

 



• Cliccate sull’omino blu e vi apre la schermata personalizzata dove 

inserire il livello per l’alunno/a selezionato/a (nell’esempio ho creato l’obiettivo 

PROVA), inserite il livello e poi fate SALVA (ricordate di fare SALVA altrimenti 

non verrà memorizzato il livello). 

 
• Dopo aver fatto SALVA potete tornare sul tabellone 

• Una volta inserita la valutazione sul tabellone scrutini l’obiettivo 

personalizzato è sempre NASCOSTO e potete vederlo solo cliccando sull’omino. 

 

P.S. Naturalmente se all’alunno/a DVA-DSA-BES-ecc, in una determinata 

MATERIA (es. ITALIANO), avete dato una valutazione usando gli OBIETTIVI 

PERSONALIZZATI non dovete inserire una valutazione negli obiettivi di ITALIANO 

che trovate sul tabellone scrutini. 

 

• Quando si andrà a stampare il documento di valutazione per l’alunno 

specifico nella scheda apparirà, per quella materia (es. ITALIANO), l’obiettivo/i 

personalizzato/i e non quelli che sono sul tabellone scrutini.  

 

 

 


